
特通網輔具作業操作說明 

一、教育輔具申請 

1. 該校所有輔具表單列表，並可於此頁面新增申請表，點選【申請教育輔具】。 

 

2.【新增】點選【申請身分】填妥身分證字號姓名點選【確定】。 

※申請身分可分:學生申請或老師申請。 
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3.確認基本資料，並依學生現況填寫個案描述，將輔具申請表資料填妥後務必按【儲存】。 

                                    
4.填寫欲申請輔具項目:於申請輔具項目欄點選【新增申請】選擇欲申請之輔具類別(下拉 

  式選單)及名稱。 

       ※同一申請人可申請多筆輔具->由新增申請增加。 

 
 

 

下 拉 式 選 單 

  

確認基本資料 



5.填寫輔具紀錄:若有已借用之輔具，請填寫輔具紀錄及老師意見、家長意見，填妥後點選

【儲存】【列印】，將輔具申請表列印後於下方空白處核章留校備存。 

 

 

 

       ※已填報資料如需修改(如修改、新增輔具及刪除)，可於開放申請期間點選【填寫】修正。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



二、輔具維修及聽力巡檢申請 

1.點選【申請教育輔具】【新增】以新增申請表。 

 

2.點選【申請身分】填妥身分證字號姓名點選【確定】。 

※申請身分可分:學生申請或老師申請。 

3.確認基本資料，並依學生現況填寫個案描述，將輔具申請表資料填妥後按【儲存】。  
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確認基本資料 



4.填寫輔具紀錄:於項目名稱填寫需維修之輔具名稱點選使用頻率目前使用情形-原因， 

描述需維修情況。 

5.填寫老師意見、家長意見，並於老師意見-其他需求填寫「輔具維修」或「聽力巡檢」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.將填妥之輔具申請表列印後於下方空白處核章留校備存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

範例:跑步機 

範例: 

維修:跑步機帶損壞，無法使用。 

巡檢:FM 調頻器定期保養。 

輔具維修或聽力巡檢 



三、跨教育階段續借現有輔具 

1.該校所有輔具表單列表，並可於此頁面新增申請表，點選【申請教育輔具】。 

 

 

2.【新增】點選【申請身分】填妥身分證字號姓名點選【確定】。 

      ※申請身分可分:學生申請或老師申請。 
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3.確認基本資料，並依學生現況填寫個案描述，將輔具申請表資料填妥後按【儲存】。 

                                    
4.填寫欲申請輔具項目:於申請輔具項目欄點選【新增申請】選擇欲申請之輔具類別(下拉 

  式選單)及名稱。 

       ※同一申請人可申請多筆輔具->由新增申請增加。 

 
 

  

下 拉 式 選 單 

 



5.若有已借用之輔具(含續借之輔具)，請填寫輔具紀錄。 

6.填寫老師意見、家長意見，並於老師意見-其他填寫「續借現有輔具」，填妥後點選 

【儲存】【列印】，將輔具申請表列印後於下方空白處核章留校備存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※已填報資料如需修改(如修改、新增輔具及刪除)，可於開放申請期間點選【填寫】修正。 

 

 

 

 

  

 續借現有輔具 

 

  



四、列印輔具借據 

    1.經審查通過申請之輔具請學校至特通網【輔具借用管理】【申請通過清單】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.編輯選擇申請學年度【查詢】【借用管理】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.請填寫實際開始借用日期及預計歸還日期，並於借用確認處打勾。 

         ※預計歸還日期最長可填至畢業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       4.點選【輔具借據列印】，打勾所要項目並列印，另於借據另於借用單位填寫學校與承辦老 

         師姓名，聯絡電話請填寫學校電話，核章後將正本送至特教資源中心，副本留校備查。 
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. 

 

點選輔具借據列印，打勾所要項目再列印 



借據範本: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

單 位 關 防 

請 核 章 

請填妥資料，另於借用單位請填寫學校與承辦老師姓名，

聯絡電話請填寫學校電話。 

借
用
期
間
最
長
填
至
畢
業 


