
序號 承辦單位 日期 辦理事項 備註

1 教育處 112年12月20日 新生入學及總量管制作業流程會議

2
教育處及總

量管制學校
113年1月17～19日 公告管制學校、招生班級數及員額

門首及網頁(開學日113年2月15日前

公告)

3 教育處 1月22日(一)前 函請各戶政事務所於2月2日前將學童名冊製送各公所 戶政第一次寄送名冊

4
各戶政

事務所
2月2日(五)前 製作國小學齡兒童名冊「密件送達」各公所 2月1日(四)為基準日

5 各公所 2月16日(五)前 以「基本學區」為準，將國小學齡兒童名冊「密件」寄達至轄區各國小。
請各校製作新生寄發入學通知單名冊

(姓名+地址)

6 教育處 2/16日(五)
從學生資源網上下載各「國小」學區內新生資料後，匯入各校之學生資源

網及新生報到系統，提供各校下載製作新生名冊。

7
總量管制學

校(國小)
3月1日(五)前

學校(國小)就公所2/16提供之學齡兒童名冊與新生報到系統下載資料核對

後，製作寄發通知單之學生名冊(姓名+地址)，以加密電子檔Email寄至臺

東市公所，由公所協助寄發【順位登記通知單】。

1.名冊製作以姓名+地址即可

2.請臺東市公所協助寄發入學順位登

記通知單

8
教育處及

各國中小
3月8日(五)前 教職員工子女欲就讀父母服務學校申請

9
教育處

特幼科
3月15日(五)前 特教鑑輔會

1.要點第5點第5項所列時間(3月15日

前召開)

2.將特教生可扣減班級人數連同會議

記錄函知各公所、相關學校

10 臺東市公所
臺東市公所：以「基本學區」為準，將總量管制學校之入學順位登記通知

單寄至新生設籍處所。

1.請臺東市公所製作入學順位登記通

知書給家長時，請加註法令依據及參

考網址。

11 各國小 國小畢業生資料依學生學區送至各國中

1.要點第七點所列資料

2.請將「○○國小畢業生就讀○○國

中名冊」及學生繳交資料做初步順位

區分後轉交國中審查

12 教育處 3月22日(五)前
調查各校普通班預估各年級班級數及學生數，得依公所提供之名冊預估

(包含特教折抵人數)

1.確認公所及國小所報之新生人數

2.第一次調查各校班級及學生數

13
臺東市區國

中小學校

3月25日(一)～

3月29日(五)

設籍臺東市地址之學生，因110年10月17日臺東市各里行政區調整而更動

學區學校者，家長得持證明文件，至110年學區劃分之學校辦理入學登記

及順位登記。相關證明文件(入學前4個月之戶口名簿(戶籍謄本)含詳細記

事及順位登記證明文件)

總量管制學校入學學生，為確保學生

順位權利，請家長提供學生戶籍資料

，以利學校登記學生最早設籍時間。

14
各戶

政事務所
3月25日(一)

製作2/1-3/25轉戶籍至各國小學區之學齡兒童名冊「密件」送達各公所。

（請貴所協助轉知家長，3/25後遷徙入籍之學童，須立即到學區學校辦理

登記，以利學校掌握學生入學狀況）

臺東戶政第二次寄送名冊

15 各公所 3月27日(三)前
將2/1-3/25轉戶籍至各國小學區之學齡兒童名冊「密件」寄達至轄區各國

小

1.臺東市公所第二次寄送名冊

2.請學校核對移出或移入之新生

16
非總量管制

學校(國小)
3月29日(五)前

學校(國小)就公所提供之學齡兒童名冊與新生報到系統下載資料核對後，

製作寄發通知單之學生名冊(姓名+地址)，以加密電子檔Email寄至各公所

，由公所協助寄發入學通知單至新生設籍處所。

1.製作名冊以姓名+地址即可

2.請各公所依各校學齡兒童名冊於

4/28前寄發至新生設籍處所

17
總量管制學

校(國小)
4月2日(二)前

學校(國小)就臺東公所3/27提供之學齡兒童名冊與學生資源網系統資料核

對後，製作【補寄發】順位登記通知單之學生名冊(姓名+地址)，以密件

寄至臺東市公所，由公所協助寄發【順位登記通知單】。

1.製作名冊以姓名+地址即可

2.請市公所依各校需補寄之學齡兒童

名冊，於4/9-10前寄出。

18 臺東市公所
4月9日(二)～

4月10日(三)

總量管制學校：

以「基本學區」為準，【補寄發】2/1-3/25總量管制學校轉戶籍學齡兒童

之入學順位登記通知單，寄至新生設籍處所。

請公所寄送總量管制學校之入學順位

登記通知書時，請加註法令依據及參

考網址。

臺東市公所第二次通知(補寄)

19

總量管制學

校及

實驗學校

4月12日(五)～

4月18日(四)
依要點第七點之順位辦理登記、審查、排序

學校排序完成，請先寄送順位名冊給

公所辦理寄發作業。4/19第一次寄

20

總量管制學

校(各國中

小)

4月19日(五)～

4月23日(二)

各校應於4月20日前公告順位排序名冊，公告於各校門首及學校網頁，以

利提供家長4/22、4/23，2天時間更正。

此順位排序結果非正確入學名單

請在名冊上面標註排序名單

21
總量管制學

校(國小)
4月24日(三) 各校將新生入學登記排序結果函報至臺東市公所

學校將公告後之正確名單，再寄給公

所(註記修正處)，俾利公所辦理寄發

作業。

22 各國中小
4月24日(三)～

4月29日(一)
入學名單公告於各校門首及網頁

23
各公所、

各國中小
4月26日(五)前

各公所：依各校提供之新生名冊，及總量管制學校提供之入學登記排序結

果名冊，製作入學通知單，以基本學區為主送達新生設籍處所。

各國中小：各國中將新生入學報到通知單寄達新生就讀之國小，由國小發

給學生，統一收回並於5/2前寄達各國中。

1.請各公所於入學通知單上標註所屬

學區之學校

2.4/28前匯入新生名冊至線上報到系

統

24 4月30～5月2日 各校辦理新生【線上報作】作業

25

5月2日～8日

市區國中:5月3日

市區國小:5月8日

各校辦理新生【實體報到】作業

臺東市區國中小學另有特定日期

市區國中:5月3日(五)

市區國小:5月8日(三)

26 教育處 5月9日(四)
第2次調查各校【普通班】各年級班級數及學生數

(包含特教折抵人數)
第二次調查各校班級及學生數

27 各國中小 5月9日(四)前
未報到學生寄發雙掛號通知7日內報到。(實體報到作業)

報到截止時間為【5月15日16時】。

掛號信退回時，須立即請村里長協助

及親自至該戶查詢並記錄

28
總量管制

學校
5月16日(四)

候補報到作業(實體報到作業)

（新生班級人數已額滿，即開立滿額證明書）

由家長至學校辦理候補報到作業，並

依候補順序辦理

29
共同學區

學校

5月17日(五)～

5月20日(一)

共同學區學校辦理超額學生登記報到作業

（家長須持總量管制學校開立滿額證明書及相關文件）
勿提早收件辦理滿額學生報到作業

30 各國中小 5月21日(二) 各校回報普通班各年級班級數及學生數。(包含特教折抵人數) 第三次調查各校班級及學生數

31 各國中小 7月31日前 新生班級編班及導師抽籤

事先公告通知新生家長參觀編班，編

班完立即公告，並於7日內完成導師

抽籤編配

32 教育處 8月23日 公告各校114學年度學校學區 公告於教育處網站

        臺東縣113學年度國民中小學新生入學作業流程

＊臺東縣113學年度總量管制學校：

   1.光明國小(1班)、新生國小（4班）、東海國小（4班）、寶桑國小（2班）、東大附小（6班）、馬蘭國小（4班）、康樂國小（2班）

   2.新生國中（14班）

＊113學年度共同學區：（總量管制學校之滿額學生，持滿額證明免遷戶籍至下列共同學區學校報到）

    1.國中：新生國中外所有國中

    2.國小：豐榮國小、復興國小、仁愛國小、馬蘭國小、寶桑國小、新生國小

＊113學年度實驗教育學校(依核定後該校實驗教育計畫辦理新生入學)：

   初鹿國中、蘭嶼中學國中部、南王國小、富山國小、大南國小、三和國小、土坂國小、椰油國小、武陵國小、桃源國小(公辦民營)

＊藝才班、體育班、特教班、實驗班 3月底確認。

3月15日(五)前

各國中小


