
投標前的貼心小叮嚀 
親愛的投標人您好： 

歡迎您來投標鎮有土(房)地，在將您的投標信封投遞前，提醒您 

先依以下步驟檢查您的投標文件，以免因投標文件不符而廢標，

造成您的損失。 

1. 首先請您先檢查投標信封內是否有下列文件：
(1) 投 標 單 。

(2)保證金支票。

(3)投標人身分證明文件。

(4)其他相關投標應附文件。(廠商登記或設立之證明文件)

2. 您的投標單填對了嗎？

每次招標的投標單格式不一定相同，建議您

可以上網下載或親至本所社服及財政課索取 

檢查投標

人及代理

人資料是

否正確 檢查投標標

的是否正確 

投標人有 

多人時要 

註明持分。

如： 

田柾國 1/2 

田大國 1/2 

檢查票據

號碼及開

票銀行名

稱是否填

寫 

1.投標金額要以中文書寫，如有塗

改要在塗改處蓋章 

2.(中文大寫：零、壹、貳、參、

肆、伍、陸、柒、捌、玖書寫)



受款人應為： 

臺東縣關山鎮公所 

劃線支票 

支票金額 

不可低於

公告的保

證金金額 

以個人名義 

為發票人的

個人支票是

不符規定 

臺東縣關山鎮公所 

3. 接下來請檢查您的投標保證金票據是否符合規定：

限用經政府核准於國內經營金融業務之銀行支票（含郵局、

農漁會信用部或信用合作社簽發支票，委託其他銀行於見票

時無條件支付予受款人或執票人者）、銀行本行本票、銀行

劃線支票、保付支票或郵局之郵政匯票。保證金票券應為即  
期並以臺東縣關山鎮公所為受款人。 

 

4. 檢查無誤後，將投標信封密封後寄到指定信箱

將投標單、保證金票據及相關投標文件，放入信封妥為密

封，用掛號郵寄到投標須知所載指定郵政信箱。 

※請注意一定要在期限前寄達。

郵政匯票 

受款人應為：

臺東縣關山鎮公所 
臺東縣關山鎮公所 


